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Formacode(s) : 50980   Code(s) NSF : 100                 RNCP ou RS : - 
 

Objectifs généraux : 
Permettre au bénéficiaire de : 

• Acquérir les connaissances et compétences relatives aux usages fondamentaux du numérique au sein d'un 
environnement de travail. Ces connaissances et compétences sont également utiles à la vie sociale, civique, et culturelle 
de l'individu.  

• Attester l’acquisition des connaissances et compétences relatives aux usages des fondamentaux du numérique. 

• Valider les 4 domaines de compétences de CléA Numérique (DIGICOMP) et décrocher une certification 

• Renforcez l’employabilité du candidat. 

•  

•  Action éligible : 

• Financement POLE EMPLOI  

• Autre financement 

 

Modalités et délais d’accès : 

• Inscription physique sur site, inscription 

via site Internet, orientation SAO (Pôle 

Emploi, …) 

• Délais de 4 mois, en moyenne 

 

Contenu de l’évaluation : 
 
 

Entretien d'accueil (30 minutes) 

• Accueil et présentation des parties 

• Présentation du référentiel CléA numérique 

• Explicitation des besoins et pratiques en lien avec les outils 
numériques 

• Auto-positionnement de la personne par l'expression de ses 
besoins 

Outils  

• Formulaire d'accueil Constitution du dossier de preuve (sur la plateforme) 

• Préparation du dossier de certification (portefeuille de compétences, dossier 
preuves) 

 
 

Evaluation préalable sur les 4 compétences clés (3 heures) 

• Mise en situation à partir d'une situation didactisée et 
questionnaire de connaissances 

• Utilisation de l’outil numérique 
Outils : 

• Situation didactisée mobilisant des outils collaboratifs 

• Questionnaire de connaissances en ligne sur notre plateforme de formation 

• Grille d'évaluation et d'observation 
 
 

Entretien de restitution (30 minutes) 

• Restitution des résultats obtenus par domaine sous-domaine 

• Remise du portefeuille de compétences 

• Validation directe ou préconisations de formation 
Outils : 

• Grille d'évaluation, portefeuille de compétences 

• Synthèse des préconisations 
 
 
Note : Si le candidat valide les 4 domaines : SYNERGIE OI se charge de transmettre 
son dossier au jury pour délivrance de la certification CléA Numérique. 
 
Si le candidat valide qu’une partie des 4 domaines : une prescription de formation est 
délivrée concernant les domaines restant à valider. SYNERGIE OI peut proposer un 
parcours de formation (la durée de parcours conçue sur mesure est en fonction des 
besoins de formation)  au candidat (devis, planning et programme), le conseiller sur le 
financement de sa formation (CPF, période pro, plan de formation…) ou bien l’orienter 
vers un dispositif de formation adapté. 

 
 

Profil des participants : 

• Salariés, demandeurs d’emploi, 

… 

 

Validation de la formation : 
Matrice de l’évaluation 
Synthèse individuelle 
Certification CléA Numérique 
 

Méthode pédagogique : 
Accueil individuel et/ou collectif 
Entretien individuel 
Mise en situation tirées de la vie  
professionnelle 
Questionnaire individuel 

Moyens pédagogiques : 
Outils numériques 
Logiciel courant (Word, Excel, …) 
Internet et messagerie 

Formateur(s) : 
Professionnels spécialistes de 
l’évaluation 

 

Modalité d’évaluation : 
Evaluation orale, écrite et pratique 
(sur outils numériques)  

Durée Totale : 4 heures 

Tarif : Nous contacter 

Nombre de participants : 
 2 à 6  participants par groupe 

Accessibilité : 
PMR et PPDH : Nous contacter 
 

 
Contact : 

0262 580 854 
Accueil.soi@synergie-oi.com 

Prérequis : 

Sans objet 

mailto:Accueil.soi@synergie-oi.com
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Continuités d’apprentissages : 

• Remise à niveau en informatique 

• Word, Excel, … 

• Internet 

• Messagerie 

Equivalences et passerelles vers d’autres formations : 

- Sans objet 

Débouchés : 
- Sans objet 

Modalités de parcours de la 

formation :  

☐ Parcours continue de formation 

☐ Parcours par capitalisation 

(CCP, UC, …) 

☐ Parcours Alternance (Contrat 

pro ou d’apprentissage 

☐ Parcours VAE 

☐ Autre (à préciser) : 

 

 

 


